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Dependencia responsable: SEGAE 
 

No. de acta: ______         Reunión interna ☐         Reunión externa ☒ 

 
Fecha: 08 octubre 2024 Hora de inicio 4:30pm Hora de finalización 5:30 pm 
 

OBJETO DE LA REUNIÓN 
 
Coordinación con el centro comercial Mallplaza aspectos de logística para la Tercera 
Feria de Moda Sostenible. 
 

TEMAS TRATADOS 
 

1. Logística y organización de la Tercera Feria de Moda Sostenible. 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Logística y organización de la Tercera Feria de Moda Sostenible. 
 

Durante la reunión se discutió la logística de la Tercera Feria de Moda 

Sostenible programada para el fin de semana. El objetivo principal era aclarar 

dudas sobre la organización y el manejo de los módulos/stands para los 

emprendedores. Se agradeció por la información previamente enviada y se 

mencionó la urgencia de recopilar toda la documentación necesaria para los 

emprendedores. 

 

Se estableció que los emprendedores deben llegar al centro comercial a las 

8:00 a.m. para preparar sus productos antes de la apertura a las 10:00 a.m. 

La hora de cierre para el público sería a las 8:00 p.m., pero se sugirió que los 

emprendedores comenzaran a recoger sus cosas a las 7:30 p.m. El espacio 

para guardar productos sería el mismo módulo, donde cada emprendedor 

debería llevar su propio candado para asegurar sus pertenencias. 

 

Se discutió la posibilidad de que los emprendedores decoraran sus módulos y 

se aclaró que solo se permitirían racks de un solo nivel para no obstaculizar la 

visibilidad de otros módulos. También se mencionó que todos los módulos 

contarían con tomacorrientes para facilitar la iluminación de los productos. En 
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cuanto a la venta de productos usados, se confirmó que esto sería permitido 

debido a la naturaleza de la feria de sostenibilidad. 

 

Se abordó la cantidad de personas permitidas por módulo, sugiriendo que lo 

ideal sería que solo hubiera una persona por módulo para evitar distracciones. 

Se permitió la participación de emprendedores solo un día, siempre que se 

coordine adecuadamente la ubicación de sus módulos. En cuanto al pago, se 

mencionó que una emprendedora se encargaría de realizar la transferencia, y 

se discutió la necesidad de un contrato para formalizar el proceso. 

 

Se planteó la necesidad de mesas adicionales para la actividad de trueque, ya 

que las mesas disponibles eran demasiado pequeñas. Se acordó que se 

solicitarían al menos doce mesas para facilitar la interacción entre los 

ciudadanos y las marcas. También se discutió la posibilidad de mover la fecha 

del evento si no se lograba completar la logística a tiempo, sugiriendo fechas 

alternativas en octubre y noviembre. 

 

Finalmente, se revisaron los emprendimientos que participarían en la feria, 

destacando la importancia de que cada uno tuviera una intervención en sus 

productos para cumplir con los requisitos de la feria. Se mencionó la necesidad 

de branding para los módulos y se propusieron soluciones creativas para 

asegurar que los módulos fueran representativos de la feria. La reunión 

concluyó con un compromiso de seguir gestionando la documentación y la 

logística, así como la confirmación de fechas y detalles adicionales. 
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Figura 1. Reunion 8 de octubre de 2024 

 

NOTA: La relación de asistencia hace parte integral del acta. 
 
CONTROL DE CAMBIOS 
 

 

COMPROMISOS 

   

Enviar documentación requerida para formalizar el 
espacio en el Centro Comercial Mallplaza. 

SEGAE/SDA 
10 OCT 

2024 

Gestionar aspectos logísticos pendientes para la 
feria. 

Mallplaza 
10 OCT 

2024 

   

Versión Descripción de la modificación 
No. Acto Administrativo y 

fecha 

1 Adopción   
Radicado 2020IE77335 del 30 de 
abril de 2020 

2 
Revisión y ajuste del documento, incluyendo el texto de datos 
personales. 

Radicado No. 2022EE332802 del 
27 de diciembre del 2022. 

3 

Se actualiza bajo las directrices definidas en el Decreto 189 de 2020 
y de la Directiva 005 de Gobierno Abierto. 
Se incluye la columna de “tipo y número de documento de identidad” 
en la relación de asistencia. 

Radicado No. 2023EE171778 del 
28 de julio del 2023. 



 

SISTEMA INTEGRADO DE GESTIÓN 

Acta de reunión y relación de asistencia 

Código: PE03-PR05-F3 Versión: 3 

 

 

 
 
RESPONSABLES 

 
ELABORÓ: REVISÓ: APROBÓ: 

Nombre:  Juan Gutiérrez 
Cargo: Contratista 
Fecha: 28/07/2023 

Nombre: Julio Cesar Pulido Puerto 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 28/07/2023 

Nombre: Julio Cesar Pulido Puerto 
Cargo: Subsecretario General 
Fecha: 28/07/2023 



 

En cumplimiento de la Ley 1581 de 2012 y el Decreto 1377 de 2013 y las demás normas que los modifiquen, adicionen o complementen, al diligenciar el presente formulario otorga 
consentimiento para que se trate su información personal de acuerdo con la Política de privacidad y tratamiento de datos personales de la Secretaria Distrital de Ambiente, que 
puede consultar a través del siguiente enlace: https://www.ambientebogota.gov.co/web/transparencia/politica-de-privacidad-y-tratamiento-de-datos-personales. De igual 
manera el arriba firmante entiende que los datos aquí consignados serán usados para registrar su presencia en las reuniones o actividades realizadas por la entidad y que 
adicionalmente podrán ser usados para temas estadísticos. 
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FECHA: 8 OCTUBRE 2024 HORA DE INICIO:                   4:30 pm              HORA DE TERMINACIÓN:     5:30 pm 

LUGAR: Google Meets TEMA: Reunión Feria Moda Sostenible - Mallplaza RESPONSABLE: SEGAE 

NOMBRE Y APELLIDO 

 
 

TIPO Y NUMERO 
DE DOCUMENTO 

DE IDENTIDAD 

DEPENDENCIA 
/ENTIDAD  

F
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IO
 

C
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T

R
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T
IS

T
A

 

O
T

R
O

S
 

 
CORREO ELECTRÓNICO   

TELEFONO 
INSTITUCIONAL 

FIRMA 

Eliana Toro Huertas 1010203157 SEGAE/SDA  X  eliana.toro@ambientebogota.gov.co 3217704047 Digital 

Viviana Arjona 120777879 Mallplaza   X viviana.arjona@mallplaza.com 3192761487 Digital 

María Alejandra Erazo 1032450922 SEGAE/SDA  X  maria.erazo@ambientebogota.gov.co 3133225387 Digital 

         

         

         

         

         

         

 


